Orodje za prijavo odsotnosti otrok iz vrtca

-navodila za uporabo za starse:

Prva prijava — registracija — to naredite SAMO PRVIC, da vas program shrani med uporabnike

V spletni brskalnik odtipkajte naslov http://vrtec.skofjaloka.si/odsotnosti in potrdite, da se spletna stran odpre.
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Evidenca odsotnosti varovancev 1.0

Vitec Skoffa Loka

Uporabnik ni prijavljan
+ aplikeviju.

Vstop za uporabaike

Ecktronsd naskov:

Gesla:

Pozdraviieni v aplikaciii za vnos odsotnosti vasega otroka iz vrtca.

Pred uporabo le-ze seje potrebnc naipre prijaviti z uporabniskim imenom (elektronski naslov) in gzdorr.

V primeru prve praava e potrebno opravit reqistracnsk postopek, ki 1e sestavhen i1z dveh korakov:
1. Vncs podatkov zo identifikacis v apliccii. 9
2. 2otrditev verodasteincst! Jpcrebniez s kiikom ra povezavo v prefetem elzktronskam sporoZiu, ki bo 02 uspednem vnosu
podatkov poclan na elaktronsk naslov podan med ragictracijo.

E
k!

Po uspeiro op-avieni regiszracii lh<c v aplikacii dodajate, urejate in stornirate chvestik o odsotnost.

1. Kliknite povezavo »Registracija«

¥ Odsot
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2.Vnesite svoje podatke:

- ime, priimek

- naslov e-poste, ki ga aktivno uporabljate

- geslo, ki ga boste imeli za prijavo odsotnosti

":. T T - Se enkrat isto geslo, da se ne bi zatipkali

Evidenca odsotnosti varovancev 1.0

Vitec Skoffa Loka

Uporabnik ni prifaviier
v zplilacijo.

Registracija uporabnika
sanzdabevate L parzhe anikane 3= poTshne apravin I urerabrika .
spodal ravedenl pocathl so abvezzn vnos, ker bos? pfdzq teh tudi iZkazoval svolc verodestoinost.

Vstop za uperabnike
Cekronshi nzsloy

Gesly

Reyislratiia
Pozabili geslo?
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3. Se enkrat preverite, ¢e ste pravilno vnesli
veljaven e-postni naslov, ker boste na tega prejeli

nadaljnja navodila!!!

Kliknite gumb »Potrdi registracijo«.




4. Ce je vnos v redu, boste dobili obvestilo, da ste

a Loka - Mozilla Firefex

ustvarili nov uporabniski racun. Sedaj zaZenite
program za branje e-poste in preverite novo prispela
sporocila.

Help

[ htpefhurice. shoTalola.sifedsetncy
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na elektronski naslow, kiste ga A

Uporzhnik ni prjavijes Vas up ratun je bil inc ustvarjen. Altivi ga s p
waallkasijo. podah ob proavi.

Eektcnshi naglov:

T, Sesgme, Mﬂ 5.V postni predal (Outlook, Outlook Express,

Thunderbird, ...) boste prejeli sporocilo, v katerem je

.@ GG ©  Aovacta tporabiSiegs ratun:Frand Nabaland - Message (M _ - =| povezava, ki sluzi, da vas uporabniski racun postane
D KD | Rys| B € (] || Ve
f = | iSO Safe Lists i "
Reply Reply Forward Delete Moveto Create Other Block | Nt Junk Categorize Follow Mark as %Rtlﬂlei Send to OBVEZNO KLI KN ITE NA To POVEZAVO!

to All Folder~ Rule Actions~ | Sender i Up~ Unread « Select OneNote

Respond Actions Junk E-mail irl Options il Find OneNote | . . .
e on mvemer | (dokler tega ne storite, nimate dostopa do odjav!!!)
To: franci@pro-dt.si

Ce

To je avtomatiéno generirano sporoéilo ob oddaji zahteve za prijave v spletni portal

Subject: Aktivacija uporabnifkega racuna: Franci Nabalanci
Pozdravljeni,
Franci Nabalanci.
=

Vai radun je ustvarjen, vendar je goden. (Razlog je prepr lje av iéne prijave robotkov.)

Za aktivacijo ratuna sledite naslednji povezavi- . v.

heepe e i odsomostiactivte aplact=scri fr=0b03640-14eb-4e64-Shee-G 102475 d62ef, 6. Odprlo se vam bo okno brskalnika, s sporocilom,
Hvala in lep pozdrav.

da je vas uporabniski racun sedaj aktiviran in
pripravljen za uporabo.

2 Untitled Page - Mozllla F ' (Ta postopek je nujno potreben zato, da prepre¢imo zlorabe s
] strani programskih »robotov«.)

Sedaj se lahko normalno prijavite v aplikacijo.
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uporabnik ni prijavijen Aktivacija uporabnika je bila uspegna.
w aplilcarijo. Sedai lahko nadahumete s praavo v aphkacno.

_J 7. Kliknite v okence »Elektronski naslov« in vtipkajte
vas e-postni naslov, ki ste ga navedli ob registraciji,
potem pa v okence »Geslo« Se geslo, ki ste ga prav
tako navedli ob registraciji (in ga morali vnesti celo
dvakrat, da se ne bi slu¢ajno zatipkali).

Elzktronsk naslov:

Heqistracna
Fozabili geslo?

8. Kliknite na gumb »Potrdi«, da program preveri
vase uporabnisko ime in geslo, ter vas spusti naprej.

POMEMBNO:

V kolikor ne prejmete obvestila o registraciji, obstaja mozZnost, da je avtomatsko sporocilo vas postni
odjemalec oznacil kot nezazeleno posto, zato preverite tudi predal z nezazeleno posto (SPAM). Ce

sporocila tudi tam ni, potem ste najverjetneje vpisali napacen e-mail naslov.
(Najpogostejse napake v takem primeru so: gmail.si namesto gmail.com, email.com oz. emails.i namesto email.si, uporaba
Sumnikov v e-naslovu ...)




Vnos prijave odsotnosti otroka

V spletni brskalnik odtipkajte naslov http://vrtec.skofjaloka.si/odsotnosti in potrdite, da se spletna stran odpre.

Potem vtipkajte svoje uporabnisko ime (e-postni naslov) in geslo, ter potrdite vstop s klikom na gumb »Potrdi«

(glejte tocki 7. in 8. iz navodil za prvo prijavo — registracijo!).
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Virtec Skefia
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i Urejanie udsulnusl
Y Moji podathd
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J Odsotnosti
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Pozdravljeni v aplikeciji za vnos cdsctnosti vasega otroke iz vrica.

“¢d upoC

W primeru prve prijava je polrebno vpravili repistraciski poslopekd

L. Wnos predlsoy gd idenlifkacio v eplikaci.

1. Kliknite na povezavo »Dodaj odsotnost«.

2, Pulitiley verodustuinusli aowcbinika s Kikernng povesgen v mejeler elekUonskern spoediu, ki be ob uspeSizr mos

sudathew puslan na eleklronski nasloy pudan med regisbiacio.

22 ugpatno cpravieni registracii lshko v apikacji cocajate, urajata in stomr

— 7

2. Iz spustnega menuja izberite enoto vrtca, ki jo
obiskuje otrok in pocakajte trenutek, da program
prebere seznam oddelkov za to enoto.

VA

3. Iz spustnega menuja izberite oddelek, ki ga
obiskuje otrok.

B Demov ick —_ i )
I gt Dodajane obvestila o odsotnosti
i~ Urejanje odsotnosti Sprejem obvestila o odsotnosti za tekodi dan se zakljugi ob: #30;
i~ Izpisi odsotnosti o W@
L Moji podatki
- Sifranti
L. Uporabniki
membno je, da polje
m odsotnosti zaradi nalezljive boleznl. (o 50 znakor)
Otrok ima posebno dieto: Jig|
PRIJAVLIEN
Pozor: Tud v primeru enodnevne odsotnost izberite datum v obeh koledarjih.
Datum odsotnosti (od): ’—‘ ﬁ
Dotum odsotest (4o | E——I . f
s m 0Oddaj obvestilo

4. Vnesite ime otroka, ki bo odsoten iz vrtca, ter
njegov rojstni datum. Slednji sluZi za preprecevanje
morebitnih zlorab.

5. Vnesite vzrok odsotnosti, Se posebno pomembno
je to v primeru bolezni. Ce ima otrok posebno dieto,
obkljukajte polje »Otrok ima posebno dieto«.

izpolnite v primeru

6. Vnesite datum prvega in datum zadnjega dne

odsotnosti otroka. Pri tem si lahko pomagate z izbiro
datuma iz koledarja — kliknite na ikono »koledar«.

\

7. Ce ste z vnosom zadovoljni, kliknite gumb »Oddaj
obvestilo«. Program bo preveril pravilnost obdobja
odsotnosti. Ce kaj ni v redu, vam bo to sporo¢il in
zahteval, da popravite napacne vnose.
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=+ Domov
Nndaj ndsainnst

Lirejznje rdzrtnnsti
b Maji podathd

Sezmam odsotnosti

Status: Dodajanie odsotnosti je bilc uspesno.

Dedai nove odsotnost

7. Ko je vnos pravilen, ga program sprejme in vam
na ekran izpiSe obvestilo o statusu vnosa odsotnosti.
Isto¢asno vam na e-postni naslov poslje sporocilo, z
vsemi podatki o vnosu. Preverite e-postni predal.
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Subject: Vitec éna obvestilo o dodajanju odsotnasti.

Pozdravljeni Franci I\ibalanc:
Toje i
Podatki:

Ime: Maja Nabalanci

Datum rojstva: 01.01.2006
Odsoten od: 17.9.2008 0:00:00

g P ju odsotnosti vadega otroka iz vitca.

do: 19.9.2008 0:00:00

Lep pozdrav,
osebje vrtca.

Oa) |l 9 B + % )5 Vitec-avtomatitno obvestilo o dodajanju odsotnosti. - Message (HTML) - =
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From: vrtec.s-loka @guest.arnes.si Sent: sre17.9.2
To: frand@pro-dt.si

8. Primer obvestila o vnosu. Namenjen je vasi lastni
evidenci, poleg tega pa bi v primeru morebitne
zlorabe vnosov preko teh sporodil videli, da se z
vasim uporabniskim imenom ocitno nekdo igra ... v
takem primeru vam svetujemo, da spremenite geslo
s klikom na povezavo »Moji podatki« znotraj
programa za vnos odsotnosti, ter vas prosimo, da
nas obvestite o tem dogodku!
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9. Pregled vseh odsotnosti, vnesenih preko vasega

E- Domew
1ndaj ndsrt

17.09.08 Fnota Najdibojea

o Urejanie vdsulnusti T Padd

R A "of  0L01.2008
P Moji podatki

17.00.08 Enota Najdihojca
Fafa

Maja Nabalanci
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Stanje prijave

PRIJAYLIEN

WW

elektronskega naslova, dobite s klikom na povezavo
»Urejanje odsotnosti«.

7 (

10. Ce Zelite spremeniti trajanje 7e vnesene
odsotnosti, v ustrezni vrstici kliknite na povezavo
»Uredi«. Ze zapadli oz. stornirani vnosi, te povezave
nimajo.

MajaNahalanci 730203 - 76.03 R

17.05.08 - 19,02 08

Starniraj

11. Ce Zelite stornirati zapis, klinite na povezavo
»Storniraj«, v ustrezni vrstici. Ze zapadli oz. 7e
stornirani vnosi, te povezave nimajo.

Delo s programom lahko kadarkoli zakljucite tako, da kliknete gumb »Odjavi me« v polju »Stanje prijave« na

levi strani ekrana, oziroma enostavno zaprete spletni brskalnik.

POMEMBNO:

Sprico specifike narocanja prehrane za otroke v vrtcu, je skrajni ¢as za oddajo prijave odsotnosti otroka,
najkasneje do 7:30 ure za tekoci dan! Od te ure naprej lahko vnasate samo Se odsotnosti za naslednje
dni! Prosimo, da to omejitev upostevate in se vam zahvaljujemo za razumevanje!




